
VINCENZO VERDE

80046, SAN GIORGIO A CREMANO

ph.enzoverde@gmail.com

Impiegato amministrativo senior con solida esperienza in contabilità
generale fino alla pianificazione del bilancio, capace di lavorare in
modo autonomo e naturalmente dotato di un forte senso di
responsabilità e determinazione.

Prima nota•
Rispetto delle scadenze•
Conoscenza delle scritture
contabili

•

Conoscenza del ciclo attivo e
passivo

•

Microsoft Office•
Abilità con software contabili•
Doti analitiche•
Conoscenza della contabilità
generale

•

Conoscenza IVA•
Competenze relazionali•
Programma TeamSystem•
Risoluzione problemi•

Uso di PC e applicativi•
Flessibilità e adattabilità•
Capacità comunicative•
Abilità di calcolo•
Resistenza allo stress•
Affidabilità e precisione•
Problem solving•
Microsoft Windows•
Team working•
Capacità di multitasking•
Conoscenza software gestionali•

03.2016 - Attuale Impiegato amministrativo contabile
SEBETO SPA - ROSSOPOMODORO - NAPOLI

Gestione dei rapporti con le banche e verifica degli estratti conto.•
Archiviazione cartacea e digitale di fatture e altri documenti
amministrativo-contabili.

•

Elaborazione della contabilità clienti e fornitori e verifica dei
pagamenti in entrata e in uscita.

•

Attività di fatturazione pro-forma, attiva e passiva.•
Supporto alla gestione della contabilità generale.•
Elaborazione, registrazione e invio dei modelli F24.•
Elaborazione di tabelle e grafici con l'utilizzo di excel.•
Predisposizione della prima nota di cassa e monitoraggio del cash
flow.

•

Predisposizione delle dichiarazioni fiscali periodiche.•
Determinazione e scrittura delle liquidazioni IVA e preparazione dei
registri contabili.

•

Registrazione fatture attive e passive, prima nota, contabilità
ordinaria e semplificata.

•

Profilo
Professionale

Capacità E
Competenze

Esperienze
Lavorative E

Professionali



Gestione dell'archivio cartaceo e digitale della documentazione
contabile e fiscale.

•

Gestione della contabilità generale e della contabilità analitica, clienti
e fornitori.

•

Gestione di tutte le attività inerenti amministrazione e contabilità.•
Preparazione di tabelle e report con l'utilizzo di Excel e del gestionale
aziendale.

•

Predisposizione dei documenti di bilancio, assistenza nella chiusura
annuale ed elaborazione di bilanci previsionali.

•

Redazione della prima nota e gestione del registro dei corrispettivi.•
Predisposizione F24, liquidazione IVA mensile e trimestrali.•
Gestione della contabilità sino alla predisposizione del bilancio ante
imposte.

•

Supporto al commercialista nella predisposizione delle dichiarazioni
dei redditi.

•

Elaborazione della prima nota e gestione dei movimenti di cassa e
banca.

•

Gestione delle scritture contabili per la redazione dei bilanci di
esercizio completi di scritture di rettifica.

•

2005 - Attuale Fotografo
FREELANCE - NAPOLI

Realizzazione di progetti fotografici su commissione per privati e
aziende.

•

Ritocco dei dettagli, dei contrasti e dei colori delle immagini
utilizzando strumenti digitali.

•

Editing delle immagini per ottenere effetti visivi coerenti con gli
obiettivi del progetto fotografico.

•

Servizi fotografici per matrimoni, eventi privati e sportivi.•
Selezione degli scatti migliori per la realizzazione dei progetti.•
Realizzazione di immagini fotografiche per pubblicità, manifesti e
brochure.

•

Elaborazione attenta e professionale degli scatti al fine di soddisfare
gli standard e i requisiti di pubblicazione richiesti dalla committenza.

•

1996 - 2001 Diploma , Ragioneria, I.T.C. "Rocco Scotellaro" - San Giorgio a Cremano

2013 - 2014 Diploma , Grafica e Pubblicità, I.T.I. "Medi" - San Giorgio a Cremano

Italiano: Lingua madre

B2Spagnolo:

Intermedio superiore

B1Inglese:

Intermedio

Istruzione E
Formazione

Competenze
Linguistiche



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR
(Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.
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